
1 Hotkeys e ShortCuts (atalhos)  

Através das atribuições a seguir descritas das teclas de função ou de combinações de teclas, 

muitas vezes é possível uma utilização rápida do programa: 

1.1 TECLAS DE FUNÇÃO PARA CAPS  

Página principal: 

F1 Abre a função de ajuda 

F2 Lista de selecção (em função da posição do cursor) 

F3 Apaga todas as entradas 

UMSCHALT+F3 Apagar a área 

F4 Abrir janela SP 

F5 Enviar o cursor para o próximo sector 

F6 Comunicação 

F7 Imprimir 

UMSCHALT+F7 Imprimir ecrã 

F10 Procura/Nova procura 

Página de ilustração: 

F1 Abre a função de ajuda 

F2 Lista dos PNCs seleccionados 

F3 Apagar tudo (e apresenta a página base CAPS) 

F7 Imprimir 

UMSCHALT+F7 Imprimir ecrã 

F10 Procura 

F11 Folhear para a página anterior 

UMSCHALT+F11 Folhear para o anterior subgrupo 

F12 Folhear para a próxima página 

UMSCHALT+F12 Folhear para o próximo subgrupo 
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1.2 COMBINAÇÕES DE TECLAS  

ALT+F Abre o menu "Ficheiro". 

ALT+E Abre o menu "Editar". 

ALT+V Abre o menu "Visualizar". 

ALT+C Abre o menu "Comunicação". 

ALT+D Abre o menu "Dados". 

ALT+H Abre o menu "Ajuda". 

ALT+A Limpe a seleção de todos os PNC numa ilustração 

 

STRG+O Abre um ficheiro ASA guardado. 

STRG+S Guarda dados num ficheiro ASA. 

STRG+A Assinala todos os números de peça na imagem de peças. 

STRG+P Imprimir 

STRG+X Cortar 

STRG+C Copiar 

STRG+V Inserir 

STRG+UMSCHALT

+C 

Copia o conteúdo de uma lista (quando premido numa lista) 

Copiar o formato (quando utilizado na janela principal ASA) 
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